Cenirum

Studiow Podyplomowych
Wyzszej Szkoty Informatyki
i Zarzgdzania w Rzeszowie

Kierunki studiéw podyplomowych oferowanych
dla samorzqgdow terytorialnych oraz administraciji




Doskonalenie kadr administraciji

Cel studiow:

Studia umozliwig pogtebienie wiedzy z zakresu organizaciji i funkcjonowania jednostek administra-
cji publicznej, poznanie planu informatyzacji ustug publicznych oraz problemdw powstajgcych
w zwigzku z informatyzacjg tych ustug, zapoznanie sie ze strukturg i sposobem prowadzenia biu-
letynu informacji publicznej oraz przyktadowym systemem elektronicznego obiegu dokumentéw
w urzedzie, zdobycie informacji dotyczgcych sposobdw finansowania inwestycii IT w administracii,
udoskonalenie kluczowych umiejetnosci rozwigzywania problemdw procesowych i podejmowania
odpowiednich rozstrzygnie¢ spraw administracyjnych, zdobycie wiedzy o sposobach kontroli i au-
dytu wewnetrznego w jednostkach sektora publicznego oraz o finansach publicznych, ¢wiczenie
umiejetnosci postugiwania sie narzedziami informatycznymi usprawniajgcymi prace w administra-
cji (ECDL). Studia przeznaczone sqg dla absolwentow wyzszych uczelni o dowolnym profilu i specjal-
nosci, ktérzy chcqg pogtebi¢ swojg wiedze oraz zdoby<¢ umiejetnosci niezbedne do wykonywania
pracy urzednika administracji publiczne;j.

Program studiow:

1. Uktad organizacyjny i kompetencje administracji publicznej

2. Postepowanie administracyjne (sytuacje procesowe — metody rozwigzan)
3. Postepowanie administracyjne (sporzgdzanie rozstrzygniec

spraw administracyjnych)

4. Postepowanie administracyjne (weryfikacja decyzji administracyjnych)

5. Obieg dokumentéw w administraciji

6. Odpowiedzialnos¢ za dziatania funkcjonariuszy administracji publicznej
7. Plan informatyzaciji ustug publicznych

8. Sposoby finansowania inwestycji IT w administracji
9. Etapowy plan informatyzacji administracji

10. ECDL

11. Standardy informacyjne jako podstawa e-administracii
12. Udzielanie zamodwien publicznych

13. Konftrola, nadzér i audyt w administracji publicznej

14. Seminarium dyplomowe

Studia frwajg dwa semestry (217 godzin). Zajecia odbywajq sie co dwa tygodnie i prowadzone sq
w formie wyktaddéw, Ewiczen, laboratoridw oraz seminariéw dyplomowych.

Absolwenci studiéw otrzymujg Swiadectwo Ukohczenia Studiéw Podyplomowych
(wzér MEN-I-9SW).

Cena: 3 250 zt (mozliwos¢ rozbicia na raty miesieczne)



Marketing miast i regionow
Cel studiow:

Celem studiow jest przekazanie stuchaczom wiedzy na temat marketingu terytorialnego. Sesje po-
Swiecone temu zagadnieniu bedqg dodatkowo uzupetnione warsztatami uczgcymi skutecznej ko-
munikacji, zarzgdzania projektem, prezentaciji i wystgpien publicznych oraz treningiem tworczosci.
Podczas zaje¢ stuchacze dowiedzq sie, jak zbadac wizerunek miejsca, jak zaplanowac i zreali-
zowac efektywng kampanie reklamowaq, z jakich narzedzi i kanatéw skorzystac, jak zapewnié
konsekwencije i spdjnos¢ podejmowanym dziataniom promocyjnym. Poznajg takze nowe trendy
w promocji miast i regiondw. Wszystko to zilustrowane bedrzie przyktadami najciekawszych projek-
tow promocyjnych z kraju i zagranicy. Studenci poznajg réwniez zasady wspotpracy z agencjami
reklamowymi, czego od nich wymagac, wedtug jakich kryteridw oceniac ich prace itp.

Studia adresowane sq do:

e pracownikdw instytucji samorzgdu terytorialnego odpowiadajgcych za promocje miast i regio-
now,

 przedstawicieli lokalnych i regionalnych organizacji turystycznych, agencji rozwoju terytorialnego,
specjalnych stref ekonomicznych, organizacii zrzeszajgcych branze turystyczng,

* przedstawicieli agenciji PR, marketingowych, reklamowych, eventowych, ktére realizujg projekty
promocyjne miast i regionéw,

» wtascicieli prywatnych atrakciji turystycznych, muzedw, parkdw, obserwatoridw,

e absolwentéw oraz studentdw ostatnich lat studidow, chcgcych poszerzy¢ swojg wiedze na temat
marketingu terytorialnego,

e innych oséb chcgcych podniesc swojg atrakcyjnosé na rynku pracy.

Zakres tematyczny:

BLOK I. Wprowadzenie do marketingu terytorialnego
BLOK Il. Kompetencje ogdline

BLOK Ill. Marketing terytorialny w teorii i praktyce
BLOK IV. Srodowisko marketingu terytorialnego

BLOK V. Studia przypadku i warsztaty

Studia frwajg dwa semestry (200 godzin). Zajecia odbywajq sie co dwa tygodnie i prowadzone sq
w formie wyktaddéw, Ewiczen, laboratoribw oraz seminaridw dyplomowych.

Cena: 5 600 zt (mozliwosé rozbicia na raty miesieczne)




Prawo samorzqdu terytorialnego
i administracji

Cel studiow:

Stuchacze poznajqg zasady oraz nabywajqg praktyczne umiejetnosci niezbedne w codziennej dzia-
talnosci urzednikéw, dziataczy i funkcjonariuszy administraciji publicznej — zwtaszcza w sektorze lokal-
nym i regionalnym. Studia umozliwiajg rowniez poznanie struktury i mechanizméw funkcjonowania
administracji publicznej, w tym takze zalecenh Unii Europejskiej w zakresie standardédw New Public
Management. Oferowana na studiach analiza: obowigzujgcego ustawodawstwa, procedur admi-
nistracyjnych, zarzgdzania publicznego oraz standarddw pracy administraciji w wybranych krajach
Unii Europejskiej przygotowuje stuchaczy do objecia stanowisk urzedowych réznorodnego szczebla
w administracji rzgdowej i samorzgdowe;.

Studia kierowane sq przede wszystkim do urzednikdw i pracownikéw administracji publicznej (rzg-
dowej i samorzgdowej réznego szczebla) pragngcych podnie$¢ kwalifikacje, dziataczy samorzg-
dowych, przedsiebiorcéw, zwtaszcza w kontekscie ich uprawnieh wobec organdéw samorzgdu
terytorialnego oraz do wszystkich oséb zainteresowanych tematykg funkcjonowania administracii
publiczne;.

Program studiow:

1. Historia administracji samorzgdowej i innych form samorzgdu terytorialnego

2. Irédta prawa administracyjnego ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad techniki prawodawczej
prawa miejscowego

3. Ustréj samorzgdu terytorialnego w systemie wtadzy publicznej w RP na tle orzecznictwa NSA

4. Administracja publiczna w wybranych panstwach Unii Europejskiej

5. Aktualne zagadnienia prawa administracyjnego

6. Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne na tle orzecznictwa NSA - ze szczegdl-
nym uwzglednieniem spraw z zakresu dziatania samorzgdu terytorialnego

7. Prawo pracy z prawem urzedniczym w administracji publicznej. Status prawny pracownika sa-
morzgdowego

8. Europejskie i krajowe wzorce etyki urzedniczej

9. Zarzgdzanie jakoscig w administracii publicznej

10. Administracyjno-prawne problemy planowania przestrzennego, gospodarki komunalnej i prze-
ksztatcen wtasnosciowych w samorzqdzie terytorialnym

11. Finansowe podstawy funkcjonowania samorzgdu terytorialnego i rozwoju lokalnego.

Audyt i kontrola w administracji publicznej

12. Fundusze unijne w samorzgdzie terytorialnym

13. Ochrona danych osobowych w dziatalno$ci administracyjnej

14. Marketing i promocja w sektorze samorzgdowym

Studia tfrwajg dwa semestry (220 godzin). Zajecia odbywajqg sie co dwa tygodnie i prowadzone sg
w formie wyktadow, Ewiczen, laboratoridw oraz seminariéw dyplomowych.

Cena: 3400 zt (mozliwosé rozbicia na raty miesieczne)



Zamowienia publiczne

Studia oferowane réwniez w systemie ksztatcenia na odlegto$c

- szczegoty na csp.wsiz.rzeszow.pl

Cel studiow:

Studia przeznaczone sq dla 0sdb, ktdre stykajq sie z problematykg zamdwien publicznych w pracy
zawodowej, uczestniczgc zardbwno w przygotowywaniu i przeprowadzaniu procedur przetargo-
wych po stronie zamawiajagcego, jak i oferenta. Coraz szersze korzystanie ze srodkdw pomocowych
pochodzgcych zwtaszcza z Unii Europejskiej powoduje, ze krgg podmiotdw majgcych do czynienia
z tymi procedurami stale wzrasta. Program studiéw zostat tak opracowany, aby w mozliwie szcze-
gotowy sposdb przedstawic problematyke zamowieh publicznych. Zajecia prowadzone bedg
przez pracownikdw naukowych uczelni specjalizujgcych sie w problematyce objetej programem
oraz przez osoby zajmujgce sie zawodowo zamdwieniami publicznymi, majgce do$wiadczenie
w stosowaniu przepisdw ustawy — Prawo zamdwieh publicznych.

Studia adresowane sq do:

. Podstawy prawa cywilnego

. Prawo finanséw publicznych

. Prawo gospodarcze

. Umowy w zamdwieniach publicznych

. Procedury udzielania zamowien publicznych
. Podatek od towardw i ustug

. Podstawy prawa administracyjnego

. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych
. Dokumentowanie zamdwien publicznych
10. Procedury odwotawcze

11. Zamdwienia publiczne

12. Kontrola zamdwienh publicznych

13. Szczegdlne rodzaje zamdwien publicznych
14. Seminarium dyplomowe

NV ONO~O AN OWN —

Studia frwajg dwa semestry (205 godzin). Zajecia odbywajq sie co dwa tygodnie i prowadzone sq
w formie wyktaddw, cwiczen, laboratoriow oraz seminaridéw dyplomowych.

Absolwenci studiéw otrzymujg Swiadectwo Ukohczenia Studiéw Podyplomowych
(Wzdr MEN-I-9SW).

Cena: 3 350 zt (mozliwos¢ rozbicia na raty miesieczne)



http://www.csp.wsiz.rzeszow.pl/article_studia_podyplomowe_ksztalcenie_na_odleglosc
http://www.csp.wsiz.rzeszow.pl/article_studia_podyplomowe_ksztalcenie_na_odleglosc

Zarzgdzanie personelem

Cel studiow:

Studia przygotowujq stuchaczy do dziatan zwigzanych z realizacjq funkciji personalnej wspdtczesnej
organizacji. Podstawy teoretyczne prezentowane na wyktadach oraz ¢wiczenia zachowan prak-
tycznych gwarantujg wyposazenie uczestnikéw studiow w aparat pojeciowy i uzyteczne techniki
analizy, projektowania i modyfikowania zjawisk z zakresu HR. Studia adresowane sg do oséb kieru-
jacych ludZzmi, pracujgcych lub zamierzajgcych zdoby¢ przygotowanie do pracy w komaorkach ka-
drowych oraz zainteresowanych zagadnieniami znaczenia polityki kadrowej w przedsiebiorstwach
i instytucjach, poszukujgcych wiedzy utatwiajgcej podejmowanie decyzji personalnych.

Program studiow:

. Istota i zasady funkcjonowania organizacii

. Zarzqdzanie personelem w nowoczesnej firmie

. Zachowania ludzkie w organizaciji

. Pozyskiwanie pracownikow

. Pracownik w firmie

. Komunikacja interpersonalna w zarzgdzaniu personelem
. Tworcze rozwigzywanie problemow

. Systemy pracy i wynagrodzeh

. Prawne aspekty zarzgdzania personelem

10. Negocjacje i rozwigzywanie konfliktéw

11. Inteligencja emocjonalna w zarzgdzaniu personelem
12. Etykieta menedzera

13. Seminarium dyplomowe

NV ONONOTANOWN —

Studia trwajg dwa semestry (222 godziny). Zajecia odbywajq sie co dwa tygodnie i prowadzone sq
w formie wyktaddéw, cwiczen oraz seminariow dyplomowych.

Cena: 3 650 zt (mozliwosé rozbicia na raty miesieczne)



Dokumentacja wymagana przy zapisie:

e kwestionariusz rekrutacyjny, dostepny na www.csp.wsiz.rzeszow.pl
e dyplom ukohczenia studidw wyzszych (oryginat lub odpis),

¢ kserokopia dowodu wptaty optaty rekrutacyjnej (25 zt),

e jedno zdjecie.

Kompleksowa oferta studidw podyplomowych

i kursdw znajduje sie na www.csp.wsiz.rzeszow.pl

Centrum Studiéw Podyplomowych
Wyiszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania,
ul. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszow,
tel. 17 866 11 71, fax 17 866 11 90
e-mail: csp@wsiz.rzeszow.pl
www.csp.wsiz.rzeszow.pl



http://www.csp.wsiz.rzeszow.pl
http://www.csp.wsiz.rzeszow.pl
http://www.csp.wsiz.rzeszow.pl

